RIHERGON

GUIA TALLER VIRTUAL RIHERGON. FORMACION ONLINE

Presentacion

El Taller Virtual de Rihergon, es un lugar de
encuentro donde los alumnos, profesores y personal

de administracién del centro pueden relacionarse sin

que sean coincidentes en el espacio y en el tiempo.
Los cursos se organizan en base a la herramienta taller virtual, en un entorno virtual de
enseflanza-aprendizaje desarrollado, por el Servicio de Ensefianza Virtual de Rihergon.
La actividad basica del Taller Virtual es el alojamiento de los diferentes planes de
estudio de las distintas titulaciones que componen la oferta formativa de la Rihergon.
Se requiere un acceso identificado. Tras la identificacion, un profesor encontrard la
relacién de las asignaturas que oficialmente imparte y que estén alojadas en el campus;
en cada asignatura dispondrd automdticamente de una lista e informacién de todos sus
alumnos. Por otra parte, cuando un alumno accede, encontrari todas las asignaturas en

las que esté oficialmente matriculado.



Instrucciones acceso Taller Virtual

1° Selecciona el curso o cursos que deseas realizar.

2° Selecciona el periodo de matriculacién:

MATRICULACION DESARROLLO Certificacion

Del 01 de septiembre al 30 de Del 01 de octubre al 31 de Del 01 de noviembre al 30

septiembre octubre de noviembre

Del 01 de octubre al 31 de Del 01 de noviembre al 30 Del 01 de diciembre al 31 de

octubre de noviembre diciembre

Del 01 de noviembre al 30 de |Del 01 de diciembre al 31 de Del 01 de enero al 31 de

noviembre diciembre enero

Del 01 de diciembre al 31 de Del 01 de enero al 31 de Del 1 de febrero al 28 de

diciembre enero febrero

Del 01 de enero al 31 de enero Del 1 de febrero al 1 de Del 01 de marzo al 31 de
marzo marzo

Del 1 de febrero al 28 de Del 01 de marzo al 31 de Del 01 de abril al 30 de abril

febrero marzo

Del 01 de marzo al 31 de Del 01 de abril al 30 de abril Del 01 de mayo al 31 de

marzo mayo

Del 01 de abril al 30 de abril Del 01 de mayo al 31 de Del 01 de junio al 30 de
mayo junio

30 Registrate:

Tendrés que rellenar una ficha con una serie de datos que serdn necesarios para la

emisién final de tu certificado de aprovechamiento y aptitud.

Una vez que te registres, podrds matricularte y comprar el curso que desees.

40 Selecciona forma de pago:

Haz el abono bancario o pago con tarjeta

a) Transferencia bancaria a nuestro nimero de cuenta que se especifica més abajo

Al finalizar el proceso recibirds por email la hoja de inscripcidn, imprimela y haz la
transferencia al nimero abajo indicado. No olvides, anotar como concepto el nimero de
matricula. Posteriormente mindanos wuna copia del ingreso por e-mail

a info@rihergon.com o bien al fax: xoooooooxx

Banco XXXX n° Cuenta: XXXX XXXXX XXXXXX XXXXXXXXXXX



Una vez estés matriculado te enviaremos las claves para acceder al Campus por e-mail o

por SMS en tu teléfono mévil.
b) A través de nuestro Servidor Seguro, con tu tarjeta VISA O MASTERCARD

Esta dltima opcién es mds ripida y de forma inmediata podris acceder a tu campus

virtual y descargarte el curso entre otros aspectos.

Deberes y Derechos del Alumno

Al matricularse en nuestro Centro, el Alumno acepta, moral y pricticamente, las reglas

y pactos establecidos en el contrato de matricula u documentos anexos.

Asimismo el Alumno se compromete a estudiar las lecciones o unidades didécticas,
cuando el profesor lo indique, para su coleccién y evaluacién por el profesor o profesores

que, por la Jefatura de Estudios, se te asignen.

El Alumno tendra derecho a recibir ayuda, orientacién y consejo paralelamente a la
confeccién de sus ejercicios y durante un periodo de 2 afios a partir de la fecha de su

matriculacién.

El Alumno tendra derecho a que le sean contestadas cuantas preguntas y consultas
formule relacionadas con el Curso que estudia, siempre que sean formuladas de acuerdo

con la planificacién y programa del Curso, realizada por su profesor

Consultas a tu profesor

Consultar a tu Profesor los problemas de Dpto. técnico relacionados con tus estudios, es
un derecho que adquieres al matricularte y que puedes utilizar siempre que lo creas
necesario de cara a un mejor aprovechamiento de la ensefianza que el Centro te

proporciona.

Si no puedes contestar a ciertas preguntas, o resolver determinados problemas, puedes
pedir ayuda a tu Profesor, pero siempre después de aplicar todas tus posibilidades

personales de esfuerzo y estudio.



Lo demis seria engafarse.

En todo caso, ten presente que el Profesor estd para ayudarte, no para dar respuestas a

tus ejercicios, eso debes hacerlo solo y cuando el Profesor te indique.

Al formular la pregunta, indica la leccién de que se trata, pagina, figura o pérrafo, para
simplificar la labor del Profesor no hagas preguntas del tipo: "No entiendo la leccién 32,
pues el Profesor no podra responderla porque significaria repetir todo el contenido de la
leccién. En su lugar trata de sintetizar tu pregunta Indicando, si es posible, la pagina,

figura o pédrrafo donde se encuentra el motivo de tu consulta.

Recuerda que puedes usar la opcién del chat del propio Taller Virtual.

Examenes

Con la finalizacién de cada leccion tendrds que realizar a través del Taller Virtual una

prueba que serd corregida online por tu profesor.

Al finalizar tu ltima leccién verds en el Taller Virtual los elementos necesarios para
realizar obligatoriamente el Examen Final o Revilida. Dicho Examen Final serd
revisado por la Junta Calificadora del Centro, de la que forman parte tus profesores de

forma online.

El Examen Final - Revélida debes hacerla una vez resuelto y después de haber aprobado

también los ejercicios precedentes de todo el Curso.

En caso de que la calificacién obtenida no alcance el Aprobado, se te dard, si el profesor

asi lo considera, un nuevo acceso al examen online .

Tu profesor estd facultado, segln notas., para hacerte repetir el Examen o no, todo

dependera de los exdmenes parciales.

Al terminar tus estudios, y una vez aprobado el Examen Final, recibirés el Diploma de

forma online.



Calendario Escolar

Todos los Alumnos del Taller Virtual tienen derecho a que su profesor les corrija los
ejercicios y aclare sus consultas durante un plazo de 2 afios desde el momento de su

matriculacién.

No obstante, existen ciertas épocas del afio en las que, por diversas circunstancias, a
veces ajenas a nuestra voluntad, conviene que los alumnos se ajusten a unas normas

determinadas en lo que se refiere a sus relaciones con el Centro.

Para una mejor orientacién te indicamos aquellos periodos que mds afectan a tus

relaciones con los Profesores del centro.

SEMANA SANTA. - Este es un periodo de vacaciones pare nuestros profesores, por

tanto, podrian existir retrasos en las correcciones online.

AGOSTO (Vacaciones de verano).- Todos los afios durante el mes de Agosto, todo el
personal del Centro (incluidos los profesores) celebra las vacaciones de verano. Por este
motivo y para evitar contratiempos, te aconsejamos que le entregues a tu profesor tus
ejercicios antes del 15 de Julio, pues es muy posible que después de esta fecha no puedan

serte corregidos y entregados hasta Septiembre.

Decéalogo para estudiar Online.

Si pensaba que estudiar online no requiere de mucha dedicacién, se equivoca; una de las
reglas principales es disciplinar el tiempo para lograr incorporarse al estudio. La
autonomia que obtenemos hace que cada uno deba responsabilizarse de su propio
aprendizaje, ya que una de las grandes ventajas de esta modalidad es la libertad en los
horarios, los cuales permiten que el curso se pueda desarrollar en cualquier momento del

dia, desde cualquier lugar del mundo, y sin necesidad de estar siempre en el mismo sitio.



Para aquellos que atin no han tenido la experiencia de realizar estudios a distancia, o que
no obtuvieron los resultados que esperaban, queremos recomendarles una lista de reglas

para estudiar online.

REGLA N° 1: Escoger el horario mds conveniente para el estudio. La no existencia de
un horario riguroso debe obligar al estudiante a la confeccién de un programa de

actividades que puede ser flexible.

REGLA N° 2: Realizar un seguimiento diario de las clases y del material de estudio. Es
necesario respetar plazos y ritmos para no mermar la interactividad de la ensefianza. El
ritmo de trabajo individual es otra de las ventajas de la formacién online. Cada persona
tiene diferentes ritmos de aprendizaje y, en e-Learning, el alumno adapta la formacién

segln su necesidad y tiene mds oportunidad de profundizar en el tema.

REGLA N° 3: Se necesita mucho compromiso, constancia y motivacién por parte del
alumno y mucha entrega para volcar todo al aula, asi como realizar las actividades

sugeridas en la guia de estudios.

REGLA N° 4: Formar una comunidad de aprendizaje. Esto significa estar abierto al
intercambio permanente de opiniones, trabajos cooperativos y discusiones. Abierto a
trabajar en equipo y considerar la interaccién como parte integrada del modelo de

formacién, no limitada a la resolucién de dudas puntuales.

REGLA N° 5: Entender que el e-Learning es mucho mis que estudiar a distancia. Es la
mezcla perfecta entre las herramientas de estudio que ofrece el ordenador y las
facilidades de comunicacién de Internet. El alumno interactda con sus compaifieros y
tutor en el chat o videoconferencia; también puede participar en foros de discusién,
blogs y listas de e-mails donde se plantean dudas y los temas que despiertan mayor

interés.

REGLA N° 6: Tener buen acceso a Internet. No es necesario ser un experto en
informatica para poder estudiar online ni poseer un equipo ultramoderno; los requisitos
recomendados variarin dependiendo de cada curso o carrera; pero en general la conexién

de banda ancha es la ideal. Igualmente, cabe destacar que los cursos online estin



desarrollados para que se adapten a distintos tipos de conexiones ADSL, cable médem,

dial up, wifi, etc.

REGLA N° 7: Estar preparados para trabajar en forma independiente. Esta
metodologia de ensefianza mejora las habilidades de los estudiantes y los prepara para
desenvolverse en entornos laborales modernos, porque se adquieren destrezas de

aprendizaje y administracién del tiempo.

REGLA N° 8: Hacer investigacién auténoma, buscando mds informacién sobre los

temas, y compartirla.

REGLA N° 9: Coordinar con miembros de la familia los horarios en los que se
encontrard dedicado al estudio on
line para evitar interrupciones. Es indispensable que el lugar de estudio esté aislado de

ruidos y distracciones.

REGLA N° 10: Preguntar al tutor todo lo que no entienda. No sienta
verguenza.

Las principales reglas para estudiar online no difieren mucho de las de toda la vida. Se
aconseja: disciplina, auto-motivacién, ilusién por el conocimiento, la bisqueda de la

informacién y, sobre todo, curiosidad.



